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1.- Colocar las 

fechas Desde  y 

Hasta, tomando en 

cuenta que el rango 

seleccionado debe 

ser de 3 días no 

laborables.
2.- Accionar el botón Buscar para que 

el sistema realice la búsqueda de los 

registros solicitados de acuerdo al 

rango de la fecha.

3.- Si requiere 

realizar otra 

búsqueda accione el 

botón “Nueva 

Búsqueda”

Pasos para consultar los Refrendos diarios del 

DESPACHO SUPERIOR



.-

4.- Accionar el botón Exportar para 

guardar el archivo en formato Excel. 

ListadoRefrendo.xlsx



Ejemplo del archivo Excel exportado



6.- Una vez se accione el hipervínculo, El sistema muestra el detalle 

del registro de SCAFiD con los datos de las fechas de entrada a 

CGR, Refrendo, Salida y si existen Subsanaciones Previas.

5.- Accionar el Hipervínculo de la columna 

Trámite para visualizar el detalle del registro 


