
  

 

 

 
Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad 

Departamento de Trámites de Certificado de Participación Negociable 
(CERPAN) 

 

Solicitud de CERPAN 
(Funcionarios) 

 
 

1. Completar el Formulario de “Solicitud de Certificado de Participación 
Negociable (CERPAN)”. 
 

2. Copia de la cédula de identidad personal. 
 

3. Copia de carné de seguro social o constancia de afiliación (se solicita en 
una Agencia de la Caja de Seguro Social). 

 
4. Copia de Estado de Cuenta de Pro-Futuro. 

 
5. En caso de que el afiliado no aparezca en la Base de Datos deberá 

realizar consulta ante la Caja de Seguro Social. 
 
 

Entregar la documentación requerida en la Oficina de Recursos 
Humanos de la entidad donde labora, ellos remiten la solicitud mediante 
nota dirigida a la Contraloría General de la República. 

 
 
 

Teléfonos 510-4777 (central) ext.4529 y 4954,  Directo 510-4955 
        

 
 


