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Contrato de Publicidad 
 Foja No. 

1.  _______ Contrato original y copias.  

2.  _______ Compromiso presupuestario o cuenta financiera (Sello de Registro en el sistema 
electrónico correspondiente). 

3.  _______ Pliego de cargos y especificaciones. 

4.  _______ Expediente del Acto Público, cuando corresponda. 

5.  _______ Cuadro de análisis de cotizaciones. 

6.  _______ Acta del Acto Público, cuando corresponda. 

7.  _______ Fianza de cumplimiento y de Pago Anticipado, cuando corresponda. 

8.  _______ Fotocopia de la licencia comercial, siempre y cuando lo exija el Pliego de Cargos. 

9.  _______ Autorización de la Junta Directiva de la Entidad o Empresa Pública al Director o 
Gerente General para celebrar el Acto o contratación. 

10.  _______ Si es procedimiento excepcional de contratación, autorización del MEF, CENA, 
Consejo de Gabinete o Junta Directiva, según cuantía. Nota justificativa de la 
entidad, cuando el monto es menos de B/.10,000.00. 

11.  _______ Resolución de Aprobación del CENA o del Consejo de Gabinete (si es el caso).  

12.  _______ Copia de cédula de identidad personal o del representante legal o pasaporte del 
contratista, si es extranjero, vigente. 

13.  _______ Si el contratista es extranjero, que se incluya la cláusula de renuncia diplomática y 
la Declaración Jurada sobre la Ley de Retorsión actualizada según Ley 48 del 2016. 

14.  _______ Certificado de Registro Público de la empresa, vigente. 

15.  _______ Acta de la Comisión Verificadora o Evaluadora, cuando corresponda. 

16.  _______ Resolución de Adjudicación debidamente notificada, cuando corresponda.  

17.  _______ Cláusula que detalle la campaña a realizar y en que medios (Plan de Medios con 
detalles de Prensa, radio, televisión, medios digitales entre otros). 

18.  _______ Cláusula de monitoreo (cuando se amerite). 

19.  _______ Poder otorgado por el Representante Legal, autenticado por notario, cuando 
corresponda. 

20.  _______ Copia del paz y salvo del Tesoro Nacional, de la Caja de Seguro Social o Municipal, 
cuando corresponda. 

21.  _______ Aprobación de la Secretaria de Comunicación del Estado.  

22.  _______ Declaración de PanamaCompra o Publicaciones en los periódicos, cuando 
corresponda. 

23.  _______ Propuesta del contratista al cual se le adjudicó la prestación del servicio. 

24.  _______ Aviso de Operaciones, debidamente firmado por el representante legal, si está 
consignado en el pliego de cargos 
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25.  _______ Constancia de pago de timbres fiscales, cuando corresponda. 

26.  _______ Acta de la reunión previa de homologación, si está consignado en el pliego de 
cargos. 

27.  _______ Resolución de designación de la Comisión Verificadora. 

 

 
 

  


