REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CIRCULAR No.45-2025-DC-DNFG

PARA: TITULARES DE LA  ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL,
DESCENTRALIZADA, DEL ORGANO JUDICIAL, DEL ORGANO
LEGISLATIVO, EMPRESAS PUBLICAS, INTERMEDIARIOS FINANCIEROS,
DEFENSOR DEL PUEBLO, ALCALDES, Y REPRESENTANTES DE
CORREGIMIENTOS

DE: ANEL FLORES
Contralor General

FECHA: 3 de septiembre de 2025

ASUNTO:  LINEAMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS SOBRE LOS ACTOS DE
MANEJO QUE EMITAN LAS ENTIDADES PUBLICAS, AMPARADOS EN EL
CONVENIO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE PASAJES AEREOS

Con fundamento en el Articulo 16 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984 y sus modificaciones
en concordancia con el Reglamento de Rendicién, Examen y Finiquito de Cuentas de los Agentes
y Empleados de Manejo vigente y la Resolucién No.2128-DNFG de 24 de junio de 2025 “Por la
cual se exceptian del Control Previo, los actos de manejo que emitan las entidades publicas,
amparados en el Convenio Marco para el Suministro de Pasajes Aéreos para la entidades del
Estado”, presentamos los lineamientos para la elaboracién y presentacién del Informe de
Rendicién de Cuentas.

El informe de rendicion de cuentas, debera ser presentado trimestralmente dentro de los 30 dias
calendario después de finalizado cada trimestre, validado por las unidades, direcciones o
departamentos de Auditoria Interna Gubernamental, en cuanto a la estructura e integridad de la
informacion y entregado a la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la entidad, de
acuerdo a los lineamientos adjuntos, que contiene el resumen ejecutivo y los reportes detallados
a continuacion:

Reporte No.1 Adquisicion de pasajes aéreos internacionales.

Reporte No.2 Adquisicién de pasajes aéreos nacionales.

Reporte No.3 Penalizaciones relacionadas con los pasajes aéreos adquiridos.
Reporte No.4 Pagos por el uso de tarjeta de crédito.

Adjunto lo indicado

Sede principal, Av. Balboa y Federico Boyd WWW.CONTRALORIA.GOB.PA
Apdo. 0816-01527 Panamd, Rep. de Panamd f © o ContraloriaPanama
Tel.: (+507) 510-4777 / 510-5000 X @& ContraloriaPma

\



Contenido del Informe de Rendicién de Cuentas que deben presentar las entidades.

Resumen Ejecutivo

Nota No. Fecha de 202

Sefior (a)

Nombre del (de la) Contralor (a)
Contralor (a) General

E. 8. D.

Sefior (a) Contralor (a):

Cumpliendo con la obligacién de rendir cuentas de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo
IV Funciones Especiales, Capitulo I, de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, y sus
modificaciones, presento la rendicién de cuentas del manejo de los recursos publicos a cargo de
(Nombre de la Entidad), correspondiente al periodo del de al de del 202__.

Declaro en este periodo que los fondos publicos manejados por (Nombre de la entidad) para a la
adquisiciéon de pasajes aéreos nacionales e internacionales, se han administrado con
transparencia, eficiencia y eficacia conforme a las disposiciones legales, normas, procedimientos,
manuales, reglamentos y principios establecidos en la administracién publica; todas las
operaciones realizadas, son veridicas y han sido registradas contablemente. Este informe ha sido
validado por la unidad, direccién o departamento de Auditoria Interna Institucional, en cuanto a la
estructura e integridad de la informacion que contiene.

Durante el trimestre, la (Nombre de la Entidad) adquirié pasajes aéreos por un monto de
B/. [Monto total de los pasajes aéreos], mediante la tarjeta de crédito No. [NUmero de tarjeta] con
el Contrato No. [Nimero de contrato]. Las personas autorizadas para el uso de las tarjetas de
crédito son las siguientes: [Nombre(s), cédula(s) y cargo(s) del funcionario autorizado por la
maxima autoridad de la entidad].

Detallamos los objetivos y resultados obtenidos de los viajes nacionales e internacionales
realizados (describir).

De igual manera, declaro que todos los documentos que sustentan las adquisiciones y
desembolsos, se encuentran debidamente archivados, identificados, ordenados, foliados
consecutivamente y disponibles para la revisién por parte de la Contraloria General de la
Republica, a fin de realizar el examen correspondiente. Adjunto los formularios que contienen
informacion administrativa y financiera:

a. Resumen Ejecutivo.
b. Reportes.
Reporte No.1 Adquisicion de pasajes aéreos internacionales.
Reporte No.2 Adquisicién de pasajes aéreos nacionales.
Reporte No.3 Penalizaciones relacionadas con los pasajes aéreos adquiridos.
Reporte No.4 Pagos por el uso de tarjeta de crédito.

Atentamente,

Firma de la maxima autoridad
(Nombre y Cargo)
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10.

11.

12.

13.

ORIGEN

OBJETIVO

CONTENIDO

Fecha:

Nota Ministerio
Presidencia:

Funcionario y/o
agente de manejo

Cargo:
Destino:

Monto:

Nidmero de
autorizacion:

Nlmero de orden de

compra:

Clase:

Fuente:

Comentarios:

Preparado por:

VGBO

Adquisicion de pasajes aéreos internacionales

Nombre de la entidad que rinde cuenta.

Reportar las adquisiciones de pasajes aéreos internacionales, en
el trimestre rendido.

Corresponde a la fecha en que se realizé el viaje.

Nimero de la nota de autorizacién del viaje, por el Ministerio de
la Presidencia o referencia digital, segtn registro del sistema
PanamaCompra. En caso de las entidades que solo deben
informar, entonces indicar la nota remitida por la entidad,

Nombre completo de los viajantes. Usar los renglones que
correspondan de acuerdo a la nota en que fueron autorizados o
notificados por la entidad al Ministerio de la Presidencia.

Cargo segun estructura de puestos si es funcionario.

Punto final de vigje.

Lo indicado. Guando varios funcionarios viajen en el mismo vuelo,
sefalar el total pagado por todos. En adicién hacer el comentario

pertinente en el renglén de observacion.

NUmero de autorizacion para utilizar la tarjeta de crédito para
pagar el viaje.

Anotar el nimero de la orden de compra emitida para formalizar
la relacién contractual entre el proveedor y la entidad.

Anotar si el funcionario o agente de manejo viajd en clase
ejecutiva o clase econémica.

Indicar la fuente de informacion para compietar el reporie.
Toda anotacién que agregue informacion sobre el viaje realizado:

por ejemplo, si el viajante no es funcionario, indicarlo asf y el
motivo por el cual se sufraga el viaje con fondos publicos.

Nombre del funcionario que completé los datos en el formulario,
cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisa la informacion.
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO

Fecha:

Funcionario y/o
agente de manejo

Cargo:

Destino:

Monto:

Numero de
autorizacion:

Nimero de orden
de compra:

Clase:

Fuente:

10. Comentarios:

11. Preparado por:

12. V°B®

Adquisicion de pasajes aéreos nacionales

Nombre de la entidad que rinde cuenta.

Reportar las adquisiciones de pasajes aéreos nacionales, en el
trimestre rendido.

Corresponde a la fecha en que se realizé el viaje.

Nombre completo de los viajantes. Usar los renglones que
correspondan de acuerdo a la nota en que fueron autorizados o
notificados por la entidad al Ministerio de la Presidencia.

Cargo segtin estructura de puestos si es funcionario.

Punto final de viaje.

Lo indicado, cuando varios funcionarios viajen en el mismo vuelo,
sefalar el total pagado por todos. En adicién hacer el comentario
pertinente en el renglén de observacion.

NUmero de autorizacion para utilizar la tarjeta de crédito para
pagar el viaje.

Anotar el nimero de la orden de compra emitida para formalizar la
relacion contractual entre el proveedor vy la entidad.

Anotar si el funcionario o agente de manejo viaj6 en clase ejecutiva
o clase econdmica.

Indicar la fuente de informacién para completar el reporte.
Toda anotacién que agregue informacion sobre el viaje realizado;
por ejemplo, si el viajante no es funcionario, indicarlo asi y el motivo

por el cual se sufraga el viaje con fondos publicos.

Nombre del funcionario que completo los datos en el formulario,
cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisa la informacién.
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Penalizaciones relacionadas con los pasajes aéreos adquiridos.

A ORIGEN

B OBJETIVO:

C CONTENIDO

1. Fecha:

2. Niumero de
autorizacion:

de compra

4. Funcionario y/o

agentes de manejo:

4. Monto:

5. Control de pago:

6. Motivo de la
penalizacion:

7. Fuente:

8. Comentarios:

8. Preparado por:

10.V°B®

Nmero de orden

Entidad que rinde cuenta.

Reportar las penalizaciones atribuibles al vigjante.

Fecha de la penalizacion.

Numero de autorizacion para utilizar la tarjeta de crédito para pagar
el vigje.

NOmero de la orden de compra emitida para ejecutar el
presupuesto de gasio.

Nombre completo de los viajantes penalizados.

Suma pagada en concepto de penalizacion.

NUmero del documento con que el viajante reembolsé el monto de
la penalizacion.

Lo indicado de manera concisa y precisa.

Indicar la fuente de informacion para completar el reporte.

Toda anotacién que agregue informacion sobre el vigje realizado;
por ejemplo, si el viajante no es funcionario, indicarlo asf y el motivo
por el cual se sufraga el viaje con fondos publicos.

Nombre del funcionario que completo los datos en el formulario,
cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario que revisa la informacion.
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. ORIGEN:

. OBJETIVO:

. CONTENIDO

No. de Orden de
compra al crédito

Detalle del pago
realizado:

Namero de factura:

Monto total del pago:

Fecha de pago:

Ordenacion de pago:

Numero de cheque:

Fuente:

Comentarios:

10. Preparado por:

11. v°B°

Pagos por el uso de tarjeta de crédito

Nombre de la entidad que rinde cuenta.

Reportar los pagos realizados al banco emisor de la tarjeta de
credito por los pasajes aéreos nacionales e internacionales en
el periodo rendido.

NUmero de la orden de compra emitida al amparo del
Convenio Marco de Suministro de Pasajes Aéreos.

Costo del pasaje y otros cargos reportados en el estado de
cuenta respectivo.

Numero de la factura emitida por el banco emisor para
sustentar el pago.

Sumatoria de los costos de pasajes més otros cargos por el
servicio.

Dia, mes y afio en que se ejecuta el pago por la adquisicién de
pasajes aéreos nacionales e internacionales.

Nimero de ordenacién de pago emitida por el sistema
tecnolGgico financiero vigente.

Numero del cheque emitido por departamento de Tesoreria
institucional para el pago por el uso de la Tarjeta de Crédito.

Indicar la fuente de informacién para compietar el reporte.

Toda anotacién que agregue informaciéon sobre el viaje
realizado; por ejemplo, si el viajante no es funcionario,
indicarlo asi y el motivo por el cual se sufraga el viaje con
fondos publicos.

Nombre del funcionario que completo los datos en el
formulario, cargo y firma.

Nombre, cédula y cargo del funcionario gue revisa la
informacion.
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PARA USO OFICIAL

Gaceta Oficial Digita!, viemes 27 de junio de 2025

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPGELICA

Panamé, 24 de junio de 2025

Resolucidn No.21268-DNFG

“Por Ia cual se exceptian del Control Previo, los actos de manejo que emitan las entidades

publicas, amparados en el Convenio Marco para el Suministro do Pasajes Aéraos para jas
entidades del Estado”.

EL. CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
EN USO DE SUS FACULTADES GONSTITUCIONALES Y LEGALES,

CONSIDERANDO QUE:

El Articule 280, numeral 2, de la Consfitucién Politica de la Repiblica de Panama, en
concordancia con el Articulo 14, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
rnodificada y adicionada por fa Ley 351 de 22 de diclembre de 2022, establecen como parte
de las funciones de la Contralarfa Ganerat de la Repliblica, ia de fiscalizar y regular
mediante el Controt Previo yfo Posterior, todos los actos de manejo de fondes y atros bienes

publicos, a fin de que se realicen con cormecclén ¥ de conformidad con lo dispuesto en 1a
Ley.

El segunda parrafo de la disposicion juridica antes mencionada, establece que la
Contraloria General determinara los casos en que elercera tanto ol Control Previe como el
Posterior sobra los actos ds manejo, al iqual que aquelios en que salo ejercers este Gitimo,
Esta determinacitn se hara mediante Resolucién escrita que expedira el Gontralor Generat,

Conforme a ia Resoluclon No.{ 396-2020-l.ey., de 28 de octubre de 2020, publicada en la
Gacela Oficial No.29227-A de 25 de febrero ds 2021, la Contraloria General de la Repiiblica

adopté el Reglamento de Rendicién, Examen y Finiquito de Cuentas de los Agentes y
Empleados de Manejo.

A través de la Resolucion No.1810-2020-DNMySC, de 14 de ditiembre de 2020, publicada
en la Gaceta Oficlal No.29188 de 20 de dicismbre de 2020, s crea en la Direceion Nacional
de Fiscalizacién Ganeral, Ia Subtirecsion Necional de Rendicitn de Cuentas.

Mediante [a2 Resolucién No.DGCP—DS-1063~2023. de 7 de agosto de 2023, la Direccidn
Gensral de Contrataciones Plblica adjudics los renglones 1, 2, 3, 4 de Ia Licitacion de
Convenio Marco No.2023-1.27-0-994.M-002881, para &l Buministro de Pasajes Agreos
para las entidades del Estado.

El Acuerdo Interinstitucional suscrito entre la Caja de Ahorros ¥ la Direccion General de
Contrataclones Fiblicas, refrendade por Ja Cantraloria Genera da la Repiiblica el 24 enero
2025, Incluye como Anexo D, el *Procedimiento para la adquisiclén y page de Pasajes
Agreos, a través de Tarjetas de Crédito aprobado mediante el Decteto Nimero 74-219-

DNMySC, de 30 de agosto de 2019, publicado en Gaceta Oficial No.28867 de 24 de
septiembre de 2019,

La Circular Nc.DGCP-DS-DPyGG-W-ZOZﬁ. del 22 de enero de 2025, de la Direccidn
General de Contrataciones Pblicas, establece 1a “Activacién de) Convenio Marco para e
Suministro de Pasajes Aéreos para las entidades de! Estado {Licitacién No.2023-1-27-0-
98-LM-002891) y Activacion de a Tienda Virua! de Pasajes Aéreps en el Sistema
Electrénico de Contratacionss Publicas PanamaCompra, a partir del 22 de enero de 2625
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Recolcon No2126.DNFG PARA USO OFICIAL

24 de junio de 2025

RESUELVE:

PRIMERO: Exceptuar del Control Previo, tos aclos de manejo que emitan (as entidades publicas,
amparados en el Convenio Mearco *Suministro de Pasgjes Aéreos para Jas entidades del Estado”,
activade mediante la Circular No.DGCP-DS-DPYGC-004-2025 + de 22 de enero de 2025, siempre

que se rijan por el "Procedimiento para la Adquisiclén y Pago de Pasajes Aéreos, a través de

Tarjetas de Crédite”, aptebado mediante el Décreto Nimero 74-2019-DNMySC, de 30 de agosto
de 2019.

mediants informe trimestral, dentro de los 30 dias calendario después de finalizado cada trimestre
del afio, sobre los actos de manejo que se generen en este coficepto y seran responsables que
se realicen con correcsion, conforme con las disposiciones legales y reglamentarias.

TERCERO: La rendicién de cusntas que se sehala en of Articulo Segundo, se efectuara de

acuerdo a los ineamientos que determine la Direccidn Naciona! de Fiscalizacion General, a través
de fa Subdireccion Nagional de Rendicitn de Cuentas.

CUARTO: Esta Resolucitn empezara & regir a partir de su publicacién en Ig Gaceta Oficial,
FUNDAMENTO DE DERECHD: Artlculs 280, numeral 2, de la Constitucidn Polltica de la
Repdblica de Panama, en concordancia con el Articulo 11, numeral 2, de Iz Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984, modificada y adicionada por la Ley No.351 de 22 de diciembre de 2022,

Dado en Ia ciudad de Panama a los veinticuatro (24) dias del mes de junio de 2025

COMUNIQUESE Y CUOMPLASE

Contralor General

VENTURA E. VEGA
Secretario Genera!

Contealgiia Ganeral de la Repibiica
Despeche Surior
COFIA AREECADE oL 5 O3HGINAL

26 JUN 2025
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